债权申报须知
2021年7月21日，绵阳高新技术产业开发区人民法院以（2020）川0792清申1号《民事裁定书》依法裁定理绵阳高新区长久新材料有限责任公司（以下简称“长久新材料公司”）强制清算一案。绵阳高新技术产业开发区人民法院于2021年8月3日作出（2021）川0792强清2号《决定书》，指定四川真道律师事务所组成长久新材料公司清算组。现绵阳高新区长久新材料有限责任公司清算组依法接受各位债权人的债权申报，为维护各债权人的共同利益，保证清算组依法、公正的执行职务，特向各位债权人告知申报债权时应注意的如下事项：
一、债权人填写《债权申报通知书》及债权申报材料后及时送交或邮寄到清算组（如债权人为法人需加盖公章，债权人为个人需本人签字）

二、债权人应按《债权申报通知书》如实、详细填写和提供债权申报材料，在债权申报期限内向清算组申报债权。

具体为：

1.申报债权需提交《债权申报表》、《债权申报书》、《债权申报文件清单》、《债权人地址及联系方式确认书》、《授权委托书》（如非本人申报的）一式两份。申报人可以另行附页向清算组提交申报内容的具体证据材料和说明。

2.证明债权事实的相关证据材料（申报人应当以与证据原件核对无误的复印件申报，证据材料应当附证据清单并提交，一式两份）。相关证据材料包括但不限合同或协议、履行合同的证据、付款凭证、银行凭单、对账单、收货证明、收据或发票、往来函件、权利登记证明文件、曾主张权利的证明等；相关权利已经通过生效的裁判文书或仲裁裁决书确认的，还应当提交相关文书；申报人申报的债权还有其他债务人或保证人的，应当说明其他债务人或保证人的履约情况。

3.申报人为法人的，应当提交已年检的营业执照复印件（加盖公章）、组织机构代码证复印件（盖公章）、法定代表人身份证明书（原件，加盖公章）、法定代表人身份证复印件（签字确认）；    

4.申报人为个人的，应当提交个人身份证件复印件（签字确认）；委托代理人申报的，须提交特别授权委托书（原件）、代理人身份证复印件（复印件）或律师执业证复印件（签字确认），代理人是律师的还应提交律师事务所的指派函。

5.申报人为法人的，债权申报材料须加盖申报人公章。申报人为自然人的，债权申报材料须由本人签名。

三、提交资料注意事项

1.申报债权的金额必须明确具体；

2.利息债权的计算不超过2021年7月21日，并且应提供详细的利息计算表作为债权申报书的附件。

3.申报材料必须符合规定要求，并在申报期内递交或邮寄至清算组。

4申报人如提供伪造、变造等虚假证据及相关材料，以及对重要事实拒绝陈述或作虚假陈述的，将承担相应的法律责任，情节严重构成犯罪的，将移交司法机关处理。

四、债权申报地址和联系方式：

地址：四川省绵阳市涪城区中大财富广场A幢1单元9楼四川真道律师事务所

联系人：刘先生

联系电话：0816-2297226  19981770574

五、其他事项 

1.申报人应在申报期间（强制清算公告发布之日起45日内）至申报地点进行债权申报，提交的文件规格均以 A4 纸为准。

2.申报人可提前电话与相关清算组预约申报日期，便于清算组提前安排工作人员受理申报。

3.本指引未列明事项，按照相关法律法规和司法解释执行。

附：申报债权文件清单目录（样本）

1.债权申报表（另附债权申报书）；

2.债权基础文件（合同、协议、欠条等）；

3.债权人的支付凭证（付款证明、发货记录等）；

4.债权人请求偿债的证明；

5.担保文件、担保登记证明；

6.债务人已偿还部分债务的证明；

7.法院、仲裁机构文书；

8.身份证明（个人提交身份证、公司/企业提交企业法人营业执照等）；

9.申报人授权委托书。
                                     绵阳高新区长久新材料有限责任公司清算组
                                                   二〇二一年十二月二日
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